UBND TINH PAK NONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG NGHE Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Dak Néng, ngay 17 thang 02 nam 2023

Sd: 22 /KH-SKHCN

KE HOACH
Thue hién cong tac van thw, luu trir nam 2023

Thuyc hién Luat Luu trir; Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020
ciia Chinh phu vé cong tac van thu va Quyét dinh s6 06/QD-SKHCN ngay
18/01/2023 cua Giam ddc S& Khoa hoc va Cong nghé vé viéc ban hanh
Ké hoach trién khai Chuong trinh cong tac trong tdm hoat dong khoa hoc,
cong nghé va d6i méi sang tao nam 2023; S& Khoa hoc va Cong nghé
xay dung Ké hoach thyc hién cong tac van thu, luu trit ndm 2023, cu thé
nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tiép tuc thuc hién tot cong tac van thu, luu trit theo huéng dan cua
B0 N61 vu va Cuc Van thu va Luu trirt Nha nudc, cac van ban cia UBND tinh va
S¢ Noi vu vé cong tac van thu, luu trir; phat huy vai trd cua cong tac van thu
luu trit trong hoat dong cta cac phong chuyén mon, don vi thudc.

- Nang cao nhén thtc cia doi ngii can bg, cong chic, vién chirc vé
v nghia va vai tro ciia cong tac van thu, luu trir trong hoat dong cua co quan,
don vi.

2. Yéu cau

Truéng cac phong chuyén mon, don vi truc thudc can ctr nhiém vu
cong tac van thu, luu trit t6 chic thuc hién ding theo quy dinh; thu nhap,
chinh 1y, bdo quan, khai thac va sir dung hi€u qua, phat huy gia tri cta tai li¢u
luu tri.

II. NOI DUNG THU'C HIEN

1. Quan Iy, chi dao, huwéng din cong tic viin thw, luu triv

a) CONg tac tuyén truyén, phé bién phdp ludt vé cong tdc van thw, luu trir

Cac phong chuyén moén, don vi tryc thudc thuong xuyén té chirc
tuyén truyén, phd bién, quan triét dén doi ngii can bd, cong chuc, vién chirc
thuyc hién nghiém tac cac quy dinh cua phap ludt, cac van ban chi dao,
huéng dan nghiép vu van thu, luu trit cia Trung wong, cla tinh vé cong tac
van thu, luu trir tai don vi minh. Trong d6, tap trung chi dao, trién khai thuc hién
Luat Luu trir; Nghi dinh s 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phu
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vé cong tac van thu; Thong tu sé 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua
B Noi vu quy dinh tiéu chuan dir liéu thong tin dau vao va yéu cau bao quan
tai liéu luu trir dién tir; Quyét dinh s 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 cua
Thi tuéng Chinh pht phé duyét Pé an “Luu tri¥ tai lidu dién tir ciia cac co quan
nha nudc giai doan 2020 - 2025”; Chi thi sé 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cua
Thu twéng Chinh phil vé viée ting cudng cong tac 1ap hd so va giao ndp ho so,
tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich sir va Chi thi s6 06/CT-UBND ngay
30/6/2016 cua UBND tinh Pak Nong vé ting cuong quan Iy nha nudc vé
cong tac van thu, luu trit trén dia ban tinh Dak Nong.

b) Xdy dung, sira déi, bé sung hodc ban hanh méi van ban qudn Iy
vé cong tac van thu, luu triv

Thuong xuyén ra soat, sta ddi, bd sung hodc ban hanh mai thay thé
kip thoi cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trit phi hop véi cac quy dinh
hién hanh va tinh hinh thyc té cta co quan, nhu: Quy ché cong tac vin thu,
luu trir; Danh muc hd so ¢6 lién quan; Bang thoi han bao quan ho so, tai liéu
hanh chinh va tai liéu chuyén nganh; Quy dinh vé t6 chirc, khai thac va sir dung
tai liéu tai luu trlt co quan.

¢) Kiém tra viéc thuwc hién cdc quy dinh ciia phdp ludt vé van thw, lwu triv

- Viéc thuc hién nghiép vu van thu: Soan thao va ban hanh van ban
dién tir; quan 1y van ban gidy, dién tr; 1ap hd so va ndp luu ho so (gidy, dién tir)
vao Luu trit co quan; quan 1y va st dung con dau, thiét bi luu khoa bi mat;
phan mém Hé thdng quan 1y tai liéu dién tir theo quy dinh tai Nghi dinh s
30/2020/ND-CP cua Chinh phu.

- Viéc thuc hién nghiép vu luu trii: Thuc hién viéc thu thap, chinh ly,
xac dinh gia tri tai liu luu trlt, bao v¢, bao quan an toan hd so, tai lidu luu trit;
t6 chtrc khai thac, str dung tai liéu luu trit.

d) Thuc hién hoat dong nghiép vu van thu, lvu triv

- Tiép tuc chinh 1y tai liéu ton dong, tich dong ctia co quan.

- Giao ndp hod so cong viéc nam 2022 vao Kho co quan.

- B4o cdo cong tac van thu, luu trit dinh ky, dot XUuét.

- Tham gia cac 16p dao tao, hoi nghi, tdp hudn, chuong trinh bdi dudng
nghiép vu do S& Noi vu tinh Dak Nong va cép trén to chic.

d) Ung dung céng nghé théng tin trong cong tac van thu, leu triv

- Tang cuong ung dung cong nghé thong tin trong cong tac van thu,
luwu trit; str dung phdn mém quan 1y van ban va diéu hanh iOffice, thu cong vu
trong trao ddi van ban gifta cac co quan, don vi, dia phuong; thuc hién ky )
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dién tir; 1ap ho so va ndp luu ho so, tai liéu dién tir vao Luu trit co quan
dé quan 1y tai liéu luu trit dién tir theo quy dinh.

2. B0 tri kinh phi dé thue hién cong tac viin thw, hoat dong luu trir

Tang cudng bd tri kinh phi cho cong tac van thu va hoat dong luu trit theo
quy dinh ctia phap luat; dic biét, kinh phi dau tu thiét bj phuc vu quan Iy tai liéu
dién tu. Déng thoi, can cit vao tinh hinh thuc té cua co quan, don vi bo tri
kinh phi xay dung méi, ning cip, cai tao mé rong Kho luu trir da dién tich va
cac diéu kién bao quan an toan h so, tai liéu luu trit theo quy dinh tai khoan 3,
Muc III Thoéng tu s6 09/2007/TT-BNV ngay 26/11/2007 cua B§ NoO1 vu
vé hudng dan xay dung Kho Luu trit chuyén dung.

I1I. TO CHUC THUC HIEN

1. Trudng cac phong chuyén mén, don vi truc thudc nghiém tac trién khai
thue hién Ké hoach ndy. Dinh ky 6 thang, ca nim bao céo két qua thyc hién vé
Van phong S¢ (Bao cao 6 thang trudc ngay 05/6 va Bao cao nam trude ngay
05/12).

2. Giao Van phong So theo ddi, hudng dan, don dbc, kiém tra cac don vi
thuc hién cac nhiém vu duogc giao; dinh ky tong hop, bao cao Lianh dao So
theo quy dinh.

Trén day la Ké hoach thuc hién cOng tac van thu, luu trlr nam 2023 cia
S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Pak Nong. Yéu cau cac phong chuyén mon,
don vi tryc thudc nghiém tic trién khai thuc hién ./.

Noi nhin: KT.GIAM POC
- S& Noi vu: 1O GIAM DC
- Gb va cac PGP So; a0\ C oc
- Cac phong, don vi truc thudc (thuc hién); /'+
- Luu: VT, VP(Thu). ‘IQ =
o BHOAHOC Ty
Zol LV A ) ”
S\ conaani 72/
\\\)74,, ‘.\0‘//
RRAKNGS

Dang Van Tin



		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-02-17T15:43:06+0700
	Tỉnh Đắk Nông
	Phùng Thị Vân<vanpt.skhcn@daknong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2023-02-17T15:46:00+0700
	Đặng Văn Tin


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-02-17T15:47:49+0700
	Tỉnh Đắk Nông
	Sở Khoa học và Công nghệ<skhcn@daknong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-02-17T15:48:03+0700
	Tỉnh Đắk Nông
	Sở Khoa học và Công nghệ<skhcn@daknong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-02-17T15:49:29+0700
	Tỉnh Đắk Nông
	Sở Khoa học và Công nghệ<skhcn@daknong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




