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QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché 1am viée
S Khoa hgc va Cong nghé tinh Pak Nong

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE TINH PAK NONG

Can cit Quyét dinh sé 13/2017/0D-UBND ngay 04/7/2017 ciia UBND
tinh Pck Nong vé viéc ban hanh Quy dinh vé phdn cdp quan Iy t6 chite bg mady
va can bo, cong chuee, vién chire;

Can cir Quyét dinh s6 24/2021/0P-UBND ngay 28/12/2021 ciia UBND
tinh Pék Néng vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han ciia
Sé Khoa hoc va Céng nghé tinh Ddk Néng va Quyét dinh sé 830/0P-UBND
ngay 10/5/2022 ciia UBND tinh Ddk Néng vé viéc quy dinh co cdu t6 chire ciia
S6 Khoa hoc va Cong nghé tinh Dk Nong;

Xét d@é nghi ciia Chdanh \ldn phong S6.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cta S&
Khoa hoc va Cong nghé tinh Pak Nong.

Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s 199/QD-SKHCN ngay
06/12/2016 cta Giam déc S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Pak Néng vé viéc
ban hanh Quy ché 1am viéc ctia S Khoa hoc va Cong nghé tinh Pak Nong.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chéanh Van phong S¢; Trudng cac phong chuyén mon, don vi truc thudc
va toan thé can bo, cong chuc, vién chic va nguoi lao dong S¢ Khoa hoc va
Cong nghé tinh Pk Nong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: GIAM POC

- Nhu Diéu 3;

- UBND tinh (Bao cdo);
- S& Noi vu (dé biét);

- GD va cac PGD So;
- Luu ZVT, VP(Th).
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Eg, \ congang /2 / QUY CHE LAM VIEC
‘ 2 ci.,/i‘UA SO KHOA HQC VA CONG NGHE TINH PAK NONG
LBpEirhanh kem theo Quyét dinh s6: 174 /OD-SKHCN ngay 02 /12 /2022
ciia Gidm doc S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Pdik Nong)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi, ddi twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tac, ché do, trach nhiém, 1& 16i lam viéc,
trinh tu giai quyét cong viéc va quan hé cong tac cua So Khoa hoc va Cong nghé
tinh Dak Nong (sau ddy goi tdt la S6).

2. Céc phong, don vi truc thudc, can bd, cong chirc, vién chic va nguoi
lao dong thudc S¢ va céc td churc, ca nhan cd quan hé cong tac voi S& chiu su
diéu chinh cua Quy ché nay.

Pi¢u 2. Nguyén tic lam viéc ciia Sé

1. S& 1am viéc theo ché do thu truong. Giam doc So 13 nguoi dimg dau co
quan, chiu trach nhiém trudc Tinh uy, Hoi dong nhan dan tinh, Uy ban nhan dan
tinh va trudc phap luat vé toan bo hoat dong cua So.

2. Giai quyét cac coéng viéc theo dung quy dinh cua phap luat, sy dicu
hanh chi dao cua Uy ban nhan dan tinh, bao dam su lanh dao cua Cép uy cac
cap; chiu su chi dao vé chuyén mén nghiép vu ctia B Khoa hoc va Cong nghé.

3. Trong phan cong giai quyét cong viéc, mdi viée chi giao cho mdt don
vi, mdt nguoi phu trdch va chiu trdch nhiém chinh theo linh vuc dugc phan
cong. Nguoi dugc giao lam dau méi hodc chu tri xir Iy cong viéc, trong qua trinh
thuc hién duoc quyén yéu cau phéi hop, trao ddi, ban bac véi cac phong chuyén
mon hodc don vi, ca nhan cé lién quan dé quyét dinh va tu chiju trach nhiém vé
tién do va chat lugng két qua cong viéc. Cac phong, don vi ¢o lién quan c0 trach
nhiém phéi hop v6i don vi chu tri trong pham vi chirc ning, nhiém vu ctia minh
va chiu trach nhiém vé noi dung, tién do, chat luvong, két qua phdi hop cong tac.

4. Phan cong cong viéc dung vdi nang luc, trinh d§ cia cong chirc, vién
chtic bao dam phat huy ning lyc va so trudng cia ting ca nhan, dé cao su phdi
hop cong tac, trao ddi thong tin trong giai quyét cong viée va trong moi hoat
dong theo chirc ning, nhiém vu, quyén han dugc phap luat quy dinh.

5. Giai quyét cong viéc ding pham vi tham quyén va trach nhiém duoc
phan cong; dam bao tuan thl vé trinh ty, thi tuc, thoi han giai quyét cong viée
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theo quy dinh ctia phap luat, quy ché lam viéc cta co quan. Thuc hién cai cach
tht tuc hanh chinh, sitr dung hé théng quan 1y vin ban dé pho bién, trao doi van
ban, thong tin, tai liéu dam bdo rd rang, minh bach, thuc hién tiét kiém va hiéu
qua trong moi hoat dong cta co quan.

6. Trong qua trinh xur ly cong vié¢c, néu can bo, cong chuc, vién chuc tham
muu c6 ¥ kién chua thong nhét v kién v6i Lanh dao don vi thi can bo, cong
chtc, vién chirc d6 duoc bao luu va ghi ¥ kién ctia minh vao phiéu trinh giai
quyét cong viéc, dong thoi véi v kién cta Lanh dao don vi, trinh 1én Lanh dao
S dé Lanh dao So tham khao ca hai y kién trudc khi quyét dinh.

7. Pam bao dan chu, o rang, minh bach, doan két nham phat huy strc
manh tri tu¢ cua tap thé 1anh dao S& va cua toan thé can bo, cong chuc, vién
chtrc va nguo1i lao dong trong thyc hién nhiém vu chinh tri cia co quan.

8. Giit gin bi mat Nha nudc theo cac quy dinh ctia phap ludt vé bao vé bi
mat nha nudc.

9. Nhitng cong viéc quan trong can ban bac thong nhét trong tap thé lanh
dao S¢ trude khi Giam déc quyét dinh.

a) Chién luoc, quy hoach, ké hoach phat trién nganh, linh vyc;

b) Chuong trinh cong tac trong tdm va bao cdo tinh hinh thuc hién nhiém
vu hang nim cta Sé va tap thé lanh dao S&;

¢) Céc chuong trinh, dy an trong diém ctia nganh;

d) Cong tac to chirc bd may va nhan sy cua co quan theo quy dinh;

e) Phan cong cong viéc trong Lanh dao S&; quy dinh chirc ndng, nhiém vu
cu thé cho céc phong, don vi truc thudce So;

f) Ban hanh cac Quy ché cia S&;

g) Nhiing van dé quan trong khac ma Giam ddc So thay can thiét ban bac
théng nhat trong tap thé trudc khi quyét dinh.

Trong truong hop khong c6 diéu kién to chirc thao luan tap thé, theo chi
dao ctia Giam ddc S&, don vi chil tri gidi quyét cong viéc bang cach lay y kién
cac dong chi 1anh dao S& bang vin ban, trinh Gidam déc S¢ quyét dinh.

] Chuong 11 )
TRACH NHIEM, QUYEN HAN, PHAM VI GIAI QUYET
CONG VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 3. Giam doc S&
1. Giam dbc So 1a ngudi ding dau, quan 1y, diéu hanh vé toan bo hoat

dong cua S& theo ché do thu trudng trén co sé phat huy dan chu va quyén lam
chu cua can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong.
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2. Giam ddoc S& chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan tinh, Chi tich
Uy ban nhan dan tinh va trudc phap luit vé quan 1y nha nude ddi véi cac linh
vuc cong tac cia S¢ duge Uy ban nhan dan tinh giao trén toan tinh va toan bo
hoat dong ctia S& Khoa hoc va Cong nghé.

3. Lanh dao va diéu hanh hoat dong cua Lanh dao S¢, Lanh dao cac don
vi truc thudce So thuc hién chirc nang, nhiém vu dugc giao va ké hoach cong tac
ctia cac don vi ctia S&; quyét dinh cac van dé c6 lién quan dén cong tac to chirc,
can bd ctia SO va cac don vi truc thudce theo quy dinh phan cip quan 1y can bd
ciia Uy ban nhan dén tinh va cic quy dinh ctia Pang, Nha nudc vé quan 1y can
b, cong chire, vién chie. Giam ddc Sé 1a chu tai khoan cia co quan.

4. Thyc hién ché d6 bao céo, xin v kién chi dao cta ﬁy ban nhan dan tinh,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh va B4 Khoa hoc va Cong nghé vé nhiing van dé
can thiét thudc chuc nang, nhi€ém vu cua Nganh.

5. Giam ddc S& phan cong mot s6 linh vuc, cong vi¢c cu thé cho cac Pho
Giam ddc theo thAm quyén; phan cong cong viée cu thé d6i voi timg don vi; dua
ra quyét dinh cudi cung khi giai quyét cac van dé, cong viéc khi chua c6 su
thong nhat gitra cac Phé Giam dbc, cac don vi trong S&; cht dong phdi hop vai
cac S&, Ban, nganh, doan thé cua tinh va cac dia phuong dé xir Iy cac van dé co
lién quan dén nhiém vu cta S¢ hodc nhiém vu do Uy ban nhan dan tinh, Chu
tich Uy ban nhan dén tinh giao.

6. Giam dbc So ty quyén cho mot Phé Giam dbc So thay mat giai quyét
cac cong viéc thudc tham quyén cua Giam doc khi Giam dbc vang mat ¢ co
quan.

7. Giam d6c So truc tiép giai quyét mot sd cong viéc di phan coéng cho
Phé Giam d6c S nhung do thay can thiét vi ndi dung cip bach, quan trong hoic
do Pho Giam d6c So vang mat.

8. Giam dbc S¢ thuong xuyén giit mdi quan hé chit ché véi Pang ty
(dam bao nguyén tic tap trung dan chi), cac to chirc doan thé trong co quan
nham phat huy dan chu, tri tué tap thé cta cac thanh vién trong co quan tao nén
su thong nhét trong to chic.

Diéu 4. Cac Pho Giam doc Sé

Cac pho Giam ddc S& gitp Giam ddc Sé thuc hién nhiém vy, duge Giam
ddc So phan cong phu trach mot sb linh vuc, cong vi¢c cu thé, dugc uy quyén
lam chu tai khoan co quan; truc tiép chi dao, diéu hanh mot s don vi va truc
tiép theo doi vé nganh khoa hoc va cong ngh¢ & mot s6 dia phuong; duoc st
dung quyén han ctia Giam doc S&, nhan danh Giam dbc So khi giai quyét cac
cong viéc thudc linh vuc cong tac dugc phan cong va chiu trdch nhiém trude
Giam ddc So, trude phap luat vé nhimg quyét dinh ctia minh.
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Trong pham vi cdng viéc dugc phan cong, Pho Giam ddc So co trach
nhiém va quyén han:

1. Chi dao céc don vi dugc phan cong phu trach nghién ctru, xay dung cac
ké hoach; co ché chinh sach, dy thao cac van ban quy pham phap luat; chuong
trinh, dé an, du an thudc linh vuc minh phu trach dé xem xét, trinh cép c6 tham
quyén ban hanh, phé duyét theo tham quyén; chi dao t6 chirc thyc hién cc vin
ban d6 sau khi duoc cip ¢6 thim quyén ban hanh, phé duyét.

2. Theo doi, phéi hop, huéng dan, kiém tra, d6n ddc cac S&, Ban, nganh,
dia phuong, cac co quan, td chuc ¢6 lién quan thuc hién céc chu truong, chinh
sach, phap luat, cac nhi¢m vu cong tac thude linh vuc minh phu trach; chu dong
trong quan hé véi cac co quan td chirc trong cac linh vuc thudc pham vi phu
trach; kip thoi phat hién, xur 1y, thao g& nhimg khé khin, vudng méc; trinh cp
c6 thAm quyén quyét dinh stra doi, bd sung cac chi truong, co ché, chinh sach,
phép luat cho phu hop. Pé xuat cac chi trwong, giai phap ting cudng hiéu luc,
hiéu qua quan 1y ctua S¢ dbi v6i cac linh vuc dugc phan cong phu trach va
nhimg van dé khac thudc chic nang, nhiém vy caa So.

3. Pho Giam déc S¢ dugc st dung quyén han cua Giam déc Sé, nhan
danh Giam d6c So khi giai quyét cac cong viéc duogc phan cong; ky thay Giam
dbc So cac van ban thudc thim quyén ctua Gidm ddc So trong pham vi cac linh
vue, cong viée dugc Giam doc phan cong, trir cac van ban thudc tham quyén ky
ctia Giam dbc theo Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dan tinh. Pho Giam déc
S¢ khong giai quyét cac cong viéc ma Giam déc S khong phan coéng hoidc uy
quyeén.

4. Trong khi thuc hién nhiém vy, néu co van dé lién quan dén linh vuc do
Ph6 Giam dbc So khac phuy trach thi cac Phé Giam déc S chu dong trao doi,
phdi hop vé6i nhau dé giai quyét. Truong hop gilta cac Pho Giam ddc S¢ co y
kién khac nhau hodc lién quan dén linh vyc do Giam déc S¢ truc tiép chi dao thi
Phé Giam ddc S dang phu trach giai quyét cong viée d6 bao cao Giam ddc So
xem xét, quyét dinh.

5. Déi v6i nhitng van dé thudc vé chu truong hodc ¢b tinh nguyén tic ma
chua c6 van ban quy dinh hodc nhitng van dé ¢ tac dong 16n dén tinh hinh kinh
té - x4 hoi cua tinh, anh huong dén uy tin cua tinh, ciia nganh va nhitng van dé
quan trong khac thi Pho Giam doc So xin ¥ kién ctia Giam doc So trudc khi
quyét dinh.

6. Pho Giam dbc S¢ duoc Giam ddc S uy quyén thay mat Giam doc So
diéu hanh hoat dong co quan khi Giam ddoc Sé di vang thi ngoai nhiém vu cong
tac dugc phan cong, c6 quyén va cé trach nhiém thay mat Giam déc So diéu
hanh cong tac chung ctia SO, giai quyét cac cong viéc trong pham vi dugc uy
quyén. Khi két thuc thoi gian dugc uy quyén phai bao céo két qua viée thuc hién
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va chju trach nhiém trudc Giam déc S va phap luat vé nhiing cong viéc dugc
uy quyén.

7. Tham gia la thanh vién cac Hoi déng, Ban Chi dao thuoc linh vuc minh
phu trach.

Piéu 5. Lanh dao don vi thudc S&

1. Lanh dao don vi thuoc S& chu dong nghién clru dé xuét cac co ché
chinh sach, bi¢n phap quan ly, t6 chirc thue hién va chiu trach nhiém trude Giam
dbc So va Pho Giam ddc S¢ phu trach vé viée giai quyét cac cong viée thude
chtc nang, nhi€ém vu ctia don vi dam bao dung thoi han, chét luong cac cong
viéc da dang ky va nhiém vu dugc Giam dde So giao; t6 chire trién khai thuc
hién cac nhiém vu dugc Lanh dao S& két luan, phan cong dam bao dung thoi
han, c6 chat lugng theo quy dinh. Khong chuyén cong viéc thudc tham quyén,
chtrc nang ctia minh 1én Lanh dao S& ma chua c6 y kién dé xuit cu thé hoic
chuyén cho don vi khéac; khong giai quyét cong viée thudc nhiém vu cua don vi
khac, khi khong c6 y kién chi dao ctia cap trén.

2. Tham gia ¥ kién vé&i cac don vi thudc So dé xir 1y cac van dé thudce
chtrc nang, nhiém vu cua don vi d6 nhung lién quan dén linh vyc minh phu
trach.

3. B4o c4o Lanh dao S¢ va dé xuit y kién giai quyét d6i voi nhitng van dé
m&i nay sinh, nhimg van dé vuot qua tham quyén hodc cic van dé da cung Lanh
dao cac don vi khac ban bac, giai quyét nhung con y kién khac nhau.

4. Giai quyét cac cong viéc thudng xuyén, hang ngay trong pham vi chirc
ning, nhiém vu va ché do chinh sach di quy dinh.

5. Khi can thiét Lanh dao don vi truc tiép bao cao véi Lanh dao So dé xin
v kién vé cac van dé thudc chuc nang, nhi€ém vu cua minh hoac dé xuét y kién vé
cong viéc chung cua So.

6. Lanh dao don vi thudc Sé khi giai quyét cac van dé thudc chirc ning
nhiém vu cta minh nhung c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vy cia don vi
khac trong S¢, phai xin ¥ kién cua lanh dao cac don vi c6 lién quan va xac dinh
rd thoi han tham gia ¥ kién.

7. Trong truong hop can thiét, 1anh dao don vi thudc S& ¢6 quyén huy
dong can bo, cong chirc 1am thém ngoai gio va c6 trach nhiém phdi hop véi Van
phong S& giai quyét cac quyén loi ctia can b, cong chire theo quy dinh ctia phap
luat.

8. Lanh dao don vi thudc S& phan céng cong tac trong don vi minh dé chi
dao can bd, cong churc, vién chic trong don vi thyc hi€n nhiém vu va chiu trach
nhiém trude Thu truong don vi va trude phap lut vé cac mat cong tac do.

Khi vang mit & co quan trong ngdy lam viéc, phai iy quyén cho cap pho
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quan 1y, diéu hanh don vi; vang tir 01 ngay 1am viéc trd 1én hodc di cong tac ra
khoi dia ban tinh phai bao cdo Giam ddc Sé va Pho Giam dbc S phu trach,
dong thoi thong bao cho Chanh Vian phong Sé. Nguoi duoc iy quyén chiu trach
nhiém trudc Thu trudng don vi, Gidm ddc S& va trude phap luat vé moi hoat
dong cua don vi trong thoi gian duoc Gy quyén va phai bao cdo két qua cong tac
khi Thu truédng don vi c6 mat tai co quan.

Lanh dao don vi thudc Sé chiu trach nhiém trude Giam ddc S& vé toan bo
cong viéc thudc chirc nang, nhi€ém vy cua minh, ké cé khi da phan cong hoac uy
nhi¢m cho cép pho.

9. Ngoai pham vi giai quyét cong viéc cua Lanh dao don vi thuoc Sé néu
trén, Lanh dao don vi thudc S& c6 tai khoan, con dau riéng con phai giai quyét
cac cong viéc sau:

a) Chiu trach nhiém quén 1y tai chinh, tai san nha nudc theo dang ché do
quy dinh;

b) Thuc hién mot s6 nhiém vy, cong viéc thudc tham quyén giai quyét cta
Lanh dao S& khi duge Giam dbc So ty quyén.

10. Ngoai cac nhiém vu quy dinh néu trén, Chanh Van phong S¢ con c0
cac nhiém vu sau:

a) Tong hop, trinh Lanh dao S¢ va theo ddi, don dbc viéc to chuc thuc
hién chuong trinh cong tac cua So; bao cdo danh gia cong tac hang thang, quy,
06 thang, hang nam cua S& (trir cac bao cdo chuyén mon da phan cong cho cac
don vi) va cac bao cio khac theo yéu cau ciia Giam dbc So;

b) Gitip Giam ddc S& va cac Pho Giam dbc So trong viéc phdi hop hoat
dong cua Lanh dao S¢&, cac don vi truc thuoc Sé. Lam dau mébi quan h¢ gitra
Lanh dao S& voi cac co quan bén ngoai;

C) Truyén dat, theo ddi va dén ddc cac don vi thuc hién céc quyét dinh,
chi dao, két luan cua Lanh dao So;

d) Giai quyét mot sé cong viéc cu thé va ky thira 1énh mot s6 vin ban theo
iy quyén cua Lanh dao So.

Piéu 6. Can b, cong chirc, vién chirc

1. Chua dong nghién ctru, tham muu cho lanh dao don vi vé linh vuc
chuyén mon dugc phan cong theo doi, cac cong viéc dugc lanh dao don vi hodc
Lanh dao S¢& giao, bao gém ca viée dé xuat v kién vé co ché, chinh sach phuc vu
cho cong tac quan ly nha nudc ctua Sé.

2. Chiu trach nhiém truge Lanh dao don vi vé tién do, chat luong, hiéu
qua, quy trinh giai quyét cong viéc duge giao; vé ndi dung, hinh thirc, thé thirc,
trinh tu va thu tuc ban hanh van ban. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé nhiing
vi pham do ca nhan gay ra theo quy dinh cua phép luat.
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3. C6 tinh than hop tac, phdi hop giup d& 1an nhau trong cong viéc; san
sang tham gia cac nhiém vu chung, dot xuat dugc giao.

4. Pugc trao ddi, phat biéu ¥ kién va dugc cung cap thong tin theo quy
dinh, dugc quyén bao cdo, phan anh nhitng kho khin vudng méc trong qué trinh
thue hién nhiém vu dugc giao, kién nghi phuong an giai quyét voi Lanh dao don
vi va Lanh dao So.

5. Thyc hi¢n theo Luat Can bo, cong chuc; chép hanh céc quy dinh vé ky
luat lao dong; quy dinh vé thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; ché d6 bao mat.
Céac quy dinh vé phong chdng chay, nd, ndi quy giir gin trat ty, an toan va vé
sinh co quan.

6. Co quyén bao luu ¥ kién theo quy dinh tai khoan 6, Piéu 2 ctia Quy ché
nay.

Picu 7. Quan hé giira Lanh dao Sé va Lanh dao cac don vi thudc S&

1. Lanh dao S¢&

a) Chi dao, huéng dan va kiém tra viéc trién khai nhiém vu cta cac don vi
do minh phu trach va chiu trach nhiém vé nhimg khuyét diém cta don vi néu
khuyét diém dé c6 nguyén nhan tir su chi dao, huéng dan ciia Lanh dao So;

b) Quan triét cho cac don vi nhitng chu truong, chinh sach, cac quy dinh
ctia phép luét lién quan dén chirc ning, nhiém vu ctia don vi;

¢) Nghién ctru, giai quyét kip thoi cac yéu cau, kién nghi ctia Lanh dao
don vi thudc Sé.

2. Lanh dao don vi thudc S&

a) Tuan thu sy chi dao, hudng din va chip hanh cac quyét dinh, chi dao
cua Lanh dao S¢;

b) Bao cdo, phan anh nhitng kho khin, vuéng méc trong qua trinh thyc
hién nhiém vu cta don vi, kién nghi nhitng van dé khong phu hop can sira doi,
bd sung va kién nghi viéc chi dao, diéu hanh cua Lanh dao S&, béo céo kip thoi
nhimg van dé phat sinh dé xin ¥ kién chi dao;

¢) Khi c¢6 can ctr dé cho rang chi dao, quyét dinh ctua Lanh dao S¢ chwa
dung phap luat thi phai béo cao ngay voi dong chi 1anh dao d6. Trudng hop phai
chap hanh quyét dinh ctia Lanh dao S& thi dong thoi phai bao cdo Giam doc So
xem Xét, quyét dinh va khong phai chiu trach nhiém vé hau qua cua viéc thi
hanh quyét dinh, chi dao do.

Piéu 8. Quan hé giira Lanh dao S& véi cac to chire dang, doan
thé trong co quan

1. Quan hé cong tac gitra Lanh dao S& vo1 Pang uy S¢ thuc hién theo quy
dinh cua Pang va Quy ché phédi hop lam viéc Pang ty So.

2. Quan hé giita Lanh dao S& voi Ban Chap hanh Céng doan So: thuc
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hién theo Quy ché phdi hop hoat dong giira Lanh dao S¢ va Ban Chap hanh
Cong doan Sé.

3. Quan hé gitta Lanh dao S¢ véi cac t6 chirc chinh tri - xd hoi trong
co quan:

a) Sau thang mot 1an, Giam ddc S¢ hodc Pho Giam ddc S duoc ty quyén
lam viéc v6i Ban Chap hanh cac t6 chirc chinh trj - x3 hoi trong S¢ dé thong bao
nhitng chu truong cong tac ctia SO, bién phap giai quyét nhimg kién nghi cta
doan vién, hoi vién va ling nghe ¥ kién dong gop cua cac to chirc, doan thé vé
hoat dong cua S¢;,

b) Ngudi dung dau cac to chirc chinh tri - xa hoi trong S& duoc moi tham
du cac cudc hop, hoi nghi do Lanh dao S& chu tri ¢6 ndi1 dung lién quan dén hoat
dong, quyén, nghia vu va loi ich hop phap cia doan vién, hoi vién t6 chic do;

c) Giam ddc S& tao diéu kién thuan loi dé cac to chirc trén hoat dong cé
hiéu qua, gép phﬁn thuc hién nhiém vu chinh tri cua S¢; tham khao y kién cua
c4c t6 chirc trudce khi quyét dinh cac van dé c6 lién quan dén quyén, nghia vu va
lo1 ich hgp phap cua doan vién, hoi vién.

Piéu 9. Quan hé cong tac giira S& véi Cac co quan cia Tinh ay,
Cac co quan cua HDND tinh, cic co quan cia UBND tinh va cac co
guan trung wong dong trén dia ban

1. Quan h¢ Iam viéc gitra S& Khoa hoc va Cong nghé véi Tinh uy va cac
co quan cua Tinh uy, cac co quan cia HDND tinh, cadc co quan cua UBND tinh,
cac co quan trung wong dong trén dia ban dugc thuc hién theo quy dinh cta
phap luat, Quy ché lam viéc ctia Tinh uy, HDND tinh, UBND tinh va cic quy
dinh c¢6 lién quan.

2. S6 lién hé chat ché véi Vian phong Tinh ay, Van phong Poan Pai biéu
Quéc hoi va HPND tinh, Vin phong UBND tinh dé thuong xuyén trao ddi
thong tin, phbi hop, ra soat viéc thuc hién chuong trinh cong tac, bao dam hoan
thanh co chat luong, dung tién do cac dé an, cong vi¢c dugc giao theo sy chi
dao, diéu hanh cua Thuong truc Tinh ty, Thuong truc HDND tinh, UBND tinh,
Chu tich UBND tinh.

Piéu 10. Quan hé cong tac giira S& véi Cap iy, HDND, UBND va
co quan chuyén mén vé khoa hoc va cong nghé cap huyén

1. So thudong xuyén phdi hop véi UBND cdp huyén trong viée chi dao
thyc hién cac nhi¢m vu cua nganh khoa hoc va cong ngh¢ tai dia phuong.

2. SO ¢6 trach nhiém giai quyét theo thim quyén hodc tham muu UBND
tinh, Chu tich UBND tinh giai quyét cac dé nghi cia UBND cép huyén; Khi
d6ng chi Chi tich UBND cép huyén c6 dé nghi truc tiép lam viéc véi S; Giam
dbc So lam viéc truc tiép (hoic phan céng Pho Giam déc So



lam viéc).

3. S& c6 trach nhiém hudng dan, kiém tra, tham muu UBND tinh, Chu
tich UBND tinh chi dao UBND cép huyén thuc hién cac nhi€ém vu cong tac
thudc nganh, linh vyc minh phu trach.

4. Co quan chuyén mon vé khoa hoc va cong nghé & cip huyén chiu sy
chi dao, huéng dan cia S& vé chuyén mon, nghiép vu; chiu su kiém tra, thanh
tra ctia SG& vé viée chép hanh co ché, chinh sach, phap luat, chién luoc, quy
hoach va ké hoach phat trién nganh da dugc phé duyét ¢ dia phuong.

Piéu 11. Quan hé cong tic véi ca nhan, té chirc

1. Bdi voi nhitng thi tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét caa S,
do Trung tdm hanh chinh cong tinh tiép nhan va chuyén dén S¢: Lanh dao cac
don vi chiu trach nhiém chi dao va kiém tra can bo, céng chirc trong qué trinh
giai quyét cong viéc cho ca nhan, t6 chirc dam bao dang thoi gian yéu cau va
quy dinh cua phép luét.

2. B6i voi nhitng cong viée tiép nhan tai Van thu So: néu khong thudc
tham quyén giai quyét ciia S& thi tuy ting truong hop cu thé, trong thoi gian
khong qua 02 ngay lam viéc phai théng bao bang vin ban dé ca nhan, to chirc
biét va néu 13 1y do; hodc chuyén hd so dén co quan c6 tham quyén giai quyét va
thong bao cho c4 nhan, t6 chirc d6 biét.

3. Lanh dao cac don vi phai kip thoi nhic nhd, bao cdo Giam dbe So kip
thoi xtr 1y theo quy dinh cta phap luat dbi véi nhimg can bo, cong chirc khong
hoan thanh nhiém vu, thiéu trach nhiém gy phién ha, sach nhiéu va c6 biéu hién
tiéu cuc trong viée giai quyét cong viée cia to chirc, cong dan.

Chuong 111
TO CHUC CAC HQI NGHI VA CUQC HQP

Picu 12. Cac loai hdi nghi va cudc hop

Can cr vao yéu cdu cong viéc va pham vi linh vuc cong tac, S& to chirc
cac hoi nghi va cudc hop trén nguyén tac hiéu qua va tiét kiém.

1. Cac hoi nghi, bao gém: Ho1 nghi giao ban nganh, hoi nghi chuyén dé
(trién khai, so két, tong két hodc mét sé chuyén dé), hoi nghi tap huin, hudng
dan cong tac chuyén mon...

2. Cac cudc hop do Lanh dao S¢ chu tri, gém:

- Hop Léanh dao S¢ thuong ky va hop dot xuit theo yéu cau cong viée;

- Hop hoi y Lanh dao S¢;

- Hop giao ban So;

- Lanh dao S& lam viéc vai Lanh dao cac dia phuong;

- Lanh dao S& lam viéc vai Lanh dao cac So, Ban, nganh;
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- Céc cudc hop khac dé giai quyét cong viéc.

3. Cac cudc hop do Thu trudng cac don vi thudc S& chu tri:

- Céc don vi thudc S& td chire cac cude hop do Thu truéng cac don vi chu
tri dé giai quyét cac cong viéc chuyén mon va cac cong viéc khac theo chirc
ning, nhiém vu ciia modi don vi da dugc quy dinh;

- Tha trudng don vi co thé chu tri cac cudc hop, lam viéc v6i dai dién cac
co quan theo ty quyén ctia Lanh dao Sé theo quy dinh;

- Truong hop moi Lanh dao cac So, Ban, nganh, Lanh dao cac dia phuong
du hop, hodc lam viéc phai dugc Lanh dao S& phé duyét;

- Céc don vi thudc S& khi c¢6 ké hoach td chuc cac hoi nghi so két, téng
két cong tac chuyén mon hodc moi lanh dao co quan chuyén mén vé khoa hoc
va cong nghé cua cap huyén dy hop, phai bao cdo Lanh dao S¢ cho phép va
thong nhat voi Vian phong S& dé phédi hop sép xép chuong trinh.

Picu 13. Nguyén tic to chirc cudc hop

1. Chi tién hanh khi thuc sy can thiét dé phuc vu cho cong tac chi dao,
diéu hanh ctua Gidm d6c S& trong viée thuc hién cic nhiém vu coéng tic quan
trong. Khong dung cudc hop dé thay cho viéc ra cac quyét dinh quan 1y, diéu
hanh.

2. Xac dinh r0 muc dich, yéu cau, nodi dung, thanh phﬁn tham dy; dé cao
va thuc hién nghiém tic ché do trach nhiém ca nhan trong phan cong va xu 1y
cong viéc, bdo dam tang cuong hi¢u luc, hi€u qua cong tac chi dao, diéu hanh
tap trung thong nhat, thong sudt ctia Giam ddc So.

3. Theo chuong trinh ké hoach; thuc hién cai tién, don gian héa quy dinh
thu tuc tién hanh, dugc bé tri hop 1y; bao dam chat luong, hiéu qua, thiét thuc,
tiét kiém, khong hinh thirc phé truong.

4. Thuc hién 16ng ghép cac ndi dung van dé, cong viée can xir 1y; két hop
cac loai cudc hop v6i nhau trong viée t6 chirc hop mot cach hop 1y.

5. Phu hop véi tinh chit, yéu cau va ndi dung cta van dé, cong viéc can
giai quyét; phu hop véi tinh chat va dic diém vé to chirc va hoat dong cuia co
quan.

6. Thu trudéng céc don vi, cdc Pho Gidm ddc S& chuan bi ndi dung cudc
hop thudc chuc trach, nhi€ém vu dugc phan cong.

Piéu 14. Cac cudc hop ciia co quan

1. Hop giao ban (02 tudn/lan): Lanh dao S& nghe cac thu truong don vi
béo cao tinh hinh thuc hién, cac khé khan vudng mic, cac kién nghi, dé xuit veé
t6 chuc trién khai nhiém vu duoc giao va nhiém vu cong tac sép té1; cac Pho
Giam d6c S bao cao tinh hinh thyc hién chirc ning, nhiém vu dugc phan cong,
cung v6i Giam ddc So giai quyét cac kién nghi, dé xuét va chi dao nhiém vu
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trong thoi gian toi.

Thanh phan dy hop, gdm: Linh dao S&, Thu trudng cac don vi, cac cng
chtrc khac (theo yéu cau ctia Lanh dao So).

2. Hop giao ban Lanh dao So (02 lan/thang). Thanh vién lanh dao S& c6
trach nhiém béo cdo cac van dé thudc trach nhiém duoc phan cong; cung trao
d6i thao g& nhitng khé khin trong to chirc thuc hién nhiém vu quan Iy nha nuéc
trén dia ban; trao d6i, thao luan vé to chic trién khai thuc hién nhiing chu
truong, chinh sach ctia Bang, Nha nudc vé linh vue khoa hoc va cong nghé va
nhitg van dé quan trong lién quan khac; ban bac, théng nhit dé xuit cic nhiém
vu trong thoi gian téi. C6 thé to chirc hop bét thuong theo yéu cau ctia Giam doc
S hodc dé xuat cua cac Phé Giam ddc So dé giai quyét cong viéc méi phat
sinh, dot xuat, quan trong.

3. Hop chuyén dé: bao gém cac cudc hop ban bac, trao ddi, thao luan, gop
y... nhitng van dé quan trong lién quan dén co quan, nganh, linh vuc nham dat
dugc sy thong nhat cao vé tu tuong va hanh dong trong t6 chirc thuc hién. Cac
thanh vién dy hop c6 trch nhiém chuéan bi ndi dung hop duoc phan cong cua
Lanh dao S&. Thanh ph::in mo1 du hop s€ tuy theo tinh chit, ndi dung cudc hop.

4. Vin phong So c6 trach nhiém to chirc, phdi hop chuan bi cac diéu kién
phuc vu cudc hop, hoi nghi.

Picu 15. Trach nhiém ciia nguoi chi tri cudc hop

1. Quan triét myc dich, yéu cau, ndi dung chuong trinh, thdi gian va lich
trinh ctia cudc hop.

2. Xac dinh thoi gian tdi da cho mdi nguoi tham du cude hop duoc trinh
bay ¥ kién ctia minh mot cach hop 1y.

3. Piéu khién cudc hop theo ding muc dich, yéu cau dat ra.

4. C6 v kién két luan cudc hop, trude khi két thiic cude hop.

5. Giao trach nhiém cho don vi ra vin ban thong bao két qua cudc hop dén
nhitng don vi, ca nhan c6 lién quan.

Piéu 16. Trach nhiém cia nguoi tham dw cude hop

1. Nghién ctru tai liéu, van ban ctia cudc hop nhan dugce trude khi dén du
cudc hop.

2. Chuan bi trude y kién phat biéu tai cudc hop.

3. Phai di du hop dting thanh phan, dén hop ding gio va tham dy hét thoi
gian ctia cudc hop. Trong trudng hop vi nhimng 1y do dot xuit va dugc sy dong y
cua nguoi chu tri thi ngudi tham dy co6 thé roi cudc hop trudce khi cude hop két
thuc.

4. Trinh bay ¥ kién tham gia hodc tranh ludn tai cudc hop phai ngan gon,
di thang vao ndi dung van dé va khong vuot qua thoi gian ma nguoi chi tri cude



12

hop cho phép.

5. Trong truong hop dugc cir di hop thay, thi phai bao cao két qua cudc
hop cho Thu truong don vi da ctr minh di hop.

Piéu 17. Bién ban cudc hop va thong bao két qua cudc hop

1. No6i dung diép bién cua cudc hop phai duoc ghi thanh bién ban. Trong
truong hop duoc sy dong ¥ ciia nguoi ch}"l tri cudc hop thi méi duoc ghi am, ghi
hinh cudc hop. Bién ban cudc hop phai gdbm nhiing ndi dung chinh sau day:

a) Nguoi chu tri va danh sach nhirng nguoi tham du c6 mit tai cudc hop;

b) Nhitng van dé dugc trinh bay va thao luan tai cudc hop;

¢) Y kién phat biéu cta nhitng ngudi tham du cudc hop;

d) Két luan cua chu tri cudc hop va cac quyét dinh dugc dua ra tai cudc
hop.

2. Cham nhét 1a 03 ngay lam viéc sau ngay két thuc cudc hop, don vi
duoc giao trach nhiém phai ra théng bdo bang van ban két qua cudc hg)p, guri cho
cac don Vi‘, ca nhan c¢o lién quan biét, thuc hién. Van ban thong bao két qua cudc
hop bao gdm nhitng ndi dung chinh sau day:

a) Y kién két luan cta nguoi chu tri cude hop vé cac van dé dugc dua ra
tai cugc hop.

b)’Quyét Eiinl{ clia nguoi ¢6 thim quyén duge dua ra taﬁi cudc hop vé viée
giai quyét cac van dé co lién quan va phan cong trach nhiém t6 chirc thyc hién.

3. Van ban théng })2’10 két qua cudc hop khong thay thf; cho Viég ra quy’ét
di‘nh ca bi¢t cua Giam ’d()c S& theo quy dinh cua phap luat dé giai quyét cac van
deé lién quan dugc quyét dinh tai cudc hop.

R _ Chuong IV ) .
TRINH TU GIAI QUYET CONG VIEC CUA SO

Piéu 18. Thi tuc giri vin ban, trinh gidi quyét cong viéce

1. Thu tuc trinh Lanh dao S¢ giai quyét cong viéc:

a) Van ban, bao cao trinh Lanh dao S& phai do Thu trudng don vi hoac uy
quyén cho cap phé ky (hodc ky tat) ding tham quyén.

b) Pbi v6i nhitng van dé c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu ctia don vi
khéc, trong hod so trinh phai c6 ¥ kién chinh thirc bang van ban ciia cac don vi co
lién quan. Truong hop da c6 vin ban lay y kién ciia cac don vi khac nhung dén
thoi han yéu cau, don vi duoc xin ¥ kién van chwa c6 vin ban tham gia thi don
vi chu tri trinh Lanh dao S& va bao céo 1o trong van ban trinh.

¢) Ho so trinh d6i voi cac du thao van ban quy pham phap luat: Thuc hién
Luat ban hanh van ban quy pham phap luat.
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d) Ho so trinh Lanh dao So ky:

- Phiéu trinh giai quyét cong viéc: Theo miu quy dinh;

- Y kién tham gia cua cac don vi lién quan (néu cd);

- Céc tai liéu can thiét khac.

d) Cac vin ban do don vi ndo trinh thi trong ky hiéu vin ban can ghi o
tén ctia don vi d6 va ky hiéu tén ctia chuyén vién tham muu dé theo ddi, xtr 1y
dén két qua cudi cung dugc lién tuc.

2. Cac van ban dé nghi giai quyét cong viée chi giri 01 ban chinh dén don
vi c6 tham quyén giai quyét. Néu can giri dén cac don vi co lién quan dé biét
hozc phdi hop thi chi ghi tén cac don vi d6 & phan “Noi nhin” cta vin ban.

Diéu 19. Tiép nhan vin ban gii dén Sé

Vin thu chuyén van ban toi Lanh dao Vin phong S¢ (dwgc Giam doc iy
quyén) dé phan cong xtr 1y ngay trong ngdy nhan duoc cong van; Lanh dao Vin
phong S¢ phan cong cac phong/don vi thuc hién, déng thot gl Lanh dao S& dé
theo ddi. Trudng hop Vin phong Sé phan cong khong ding, cac phong chuyén
tiép truc tiép toi Giam dbéc S¢ dé phan cong lai hodc Giam doc S¢ chu dong
chuyén tiép dé phan cong lai.

Pbi v6i van ban dong dau “khan” hodc “hoa téc”, khi chuyén vin ban
Vin thu dong thoi giri tin nhan trén hé théng dé kip thoi bao cao Lanh dao So
xu ly.

Piéu 20. Quan 1y vin ban lwu trir tai liéu va quan 1y con dau

1. Van phong S& ¢6 trach nhiém giri van ban dén cac don vi quan 1y vin
ban phat hanh, danh mdy, in sao, luu trit vin ban, ho so tai liéu ciia So theo quy
dinh; don déc 1ap hd so theo doi thoi gian xu ly van ban tai cac don vi va bao
c4o tong hop tinh hinh xr Iy vin ban ciia cac don vi tai cudc hop giao ban hang
tuan cta So.

Lanh dao cac don vi chiu trach nhiém truéc Giam dbc SG vé tinh hinh xr
Iy van ban, quan ly ho so, tai liéu ctia don vi minh. Pon vi ¢6 trach nhiém théng
ké, cap nhat day du van ban va thong tin vé qué trinh xir 1y van ban cta don vi.

2. Can b9, cong churc, vién chuc chiu trach nhiém trude Thu truong don
vi trong viéc xur 1y van ban dén ding thoi han va thu tuc; 1ap ho so cong viéc -
van ban sau khi Lanh dao S¢ giai quyét xong déu phai 1ap thanh hd so dé luu trir
va thuc hién ché do bao mat theo quy dinh.

3. Vin phong Sé chiu trach nhiém quéan 1y va str dung tat ca cac con dau
cua S¢ theo dung quy dinh cua phap luat.

Déi v6i cac don vi ¢o con dau riéng thi van ban hanh chinh c6 déng dau
cua don vi, don vi luu trir tai van thu cua don vi theo quy dinh.
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] Chuong V ]
CAC QUY DINH KHAC

Piéu 21. Giai quyét thii tuc hanh chinh

1. Cac thu tuc he‘mh, chinh thudc thim quyén giai q}lyét ciia S¢ dugce to
churc thuc hién theo co ché Mot ctra va Quy dinh gidi quyét tha tuc hanh chinh
do Giam doc Sé ban hanh.

2. Cac thu tuc hanh chinh khac giai quyét theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 22. Ché a9 tiép cong dan va giai quyét khiéu nai, to cao

1. Viéc tiép cong dan

Viéc tiép cong dan duoc thuc hién theo Noi quy tiép cong dan va lich tiép
cong dan cua Sé.

2. Giai quyét khiéu nai, t6 cao

Vin ban khiéu nai, td cdo giri dén co quan déu phai du:(_)’c, tiép nl}an va
dang ky vao s6 cong van dén tai Van thu co quan, trinh Giam doc S¢ dé phan
cong cho phong chirc nang tham muu giai quyét theo quy dinh.

Piéu 23. Quy dinh vé thoi gian 1am viéc, ché do nghi phép, nghi 18, tét,
nghi khong lvong va nghi viéc riéng thuc hién theo quy dinh cia phép luat.

Piéu 24. Viéc chi tiéu ciia can bd, cong chirc, vién chirc cac don vi thudc
S¢ thuc hién theo Quy ché chi ti€u ndi bo.

Piéu 25. Tiép khach

1. Tiép va lam viéc voi khach trong nudc

a) Chanh Van phong S¢ ¢6 trach nhiém xay dung chuong trinh va bao ‘céc?
Gidm dQc S&, Pho Qiém doc So dugc p}lﬁn cong phu trach Van phong S& vé ké
hoach tiép khach dén lam viéc va trao d61 cong tac.

b) Trudng cac don vi ¢o trach nhiém phdi hop Vin phong Sé tiép va lam
viéc vt khach theo thong bao cua Van phong So.

2. Tiép va 1am viéc v6i khach nudc ngoai

Viéc tiép va lam viéc vdoi khach nude ngoai chi duge thuc hién khi Uy
ban nhan dan tinh giao nhi€ém vu va dugc thyc hién theo nghi thic quy dinh.
Trong thoi gian 05 ngay lam viée ké tir ngay két thﬁc, tiep va lam vi¢c vaoi khach
nudc ngoai, don vi dugc Lﬁph dao S¢& giao chu tri tiép va lam viéc phai du :[hé’()
trinh Giam doc S& bao cao Uy ban nhan dan tinh va cac co quan lién quan vé két
qua tiép va lam viéc voi khach nude ngoai.

Piéu 26. Quan Iy tai san, giir gin vé sinh, bao vé co quan an toan

1. Quén ly tai san

a) Cac phong c6 trach nhiém quan 1y, bao vé tét tai san, trang thiét bi k§
thuat dugc giao quan ly, st dung.
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b) Khi tai san bi mat mat, hu hong, cac phong phai bao cdo ngay voi Van
phong S& dé c6 bién phap xtr Iy phu hop.

c) Khi hét thoi han bao hanh, bao tri trang thiét bi, cac phong phéi hop véi
Vin phong So dé thuc hién.

d) Xe ca nhan cua can bd, cong chirc, vién chirc, dé vao dung vi tri da
duoc bb tri.

e) Xe ctia khach dén lién hé cong tac duoc giri cho bao vé co quan gitt.
Khi c6 t6 chtrc hoi nghi tai S&, cac don vi bao cho Vian phong S dé sip xép bd
tri, bao vé trong gitr xe.

2. Gilr gin v€ sinh, bao v€ co quan an toan

a) Can b9, cong chirc, vién chltc nang cao y thirc gilt gin co quan xanh -
sach - dep, bao vé co quan an toan, phong chong chay n.

b) Can bg, cong chirc, vién chic tu vé sinh phong lam viéc cua minh.
Viéc v¢ sinh hanh lang, phong hop, hdi truong, phong lam viéc Lanh dao So,
san co quan, do cac nhan vién phuc vu vé sinh dam trach.

C) Hét gio lam viéc, trude khi ra vé can bo, cong chuc, vién chuc phai
kiém tra, khoa cira ra vao, dong ctra s6 cla cac phong lam viéc, tit hé théng
dién, nudc va céc trang thiét bj khong co yéu cau phai hoat dong lién tuc.

d) Viéc bao v¢ co quan do Nhan vién bao v€ chiu trach nhi¢ém. Van phong
S& kiém tra, nhac nho, xtr Iy nhimg hién tugng vi pham dén an toan co quan.
Nhén vién bao vé co trach nhiém déng cic cira s6 & cac noi cong cong trong tru
sO.

e) Vao dip 1¢, tét, can bo, cong chuc, vién chuc co trach nhiém tryc co
quan theo su phan cong cua Lanh dao So.

Pi¢u 27. Quan Iy sir dung tai chinh

- Giam dbc S¢ 1a chu tai khoan cta co quan, ngudi duoc uy quyén thay
chi tai khoan 1a mot dong chi Pho Giam ddc S¢. Chanh Van phong Sé giup
Lanh dao S¢ trong viéc quan ly tai chinh, tai san co quan,

- Viéc str dung cac ngudn kinh phi cia co quan phai thuc hién dung cac
quy dinh va ché d6 hién hanh;

- Viéc mua sim tai san duge thuc hién theo quy dinh cua phap luat va
Quy ché chi tiéu ndi bd cua co quan;

- Chi ¢6 chu tai khoan hodc ngudi duoc uy quyén thay chu tai khoan ky
duyét chimg tir méi c6 gia trj thanh quyét toan.

Pi¢u 28. Quan Iy va sir dung xe 6 to

-0t 1a phuong tién phuc vu cong tac cua co quan theo quy dinh, viéc su
dung xe 6 t6 dugc thuc hién theo quy dinh ndi bd co quan;
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- Giao Chénh Vin phong So trach nhiém quan 1y va diéu dong xe phuc vu
cong tac cua co quan;

- B6 tri xe di cong tac uu tién thu tu: Gidam ddc S&, cac Pho Giam ddc So,
thu truong cac don vi thudc S¢ (Trong trudng hop yéu cau cong tac dot xuat) va
cong tac khac cta co quan;

- Khi ¢6 nhu cau st dung xe di cong tac phai ding ky trudc véi Vin
phong S it nhat 01 ngay;

- Viéc quan 1y sira chita xe (Trir truong hop dot xuat dang di trén duong)
phai c6 ké hoach stra chita do Vian phong S& lap va trinh Lanh dao S¢ phé duyét.

) Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 29. T6 chirc thuwe hién

1. Chanh Van phong Sé& ¢6 nhiém vu phé bién, theo doi, don ddc kiém tra
viéc thuce hién Quy ché nay va dinh ky bao cdo Lanh dao S& va thong bao tai cac
cudc hop giao ban.

2. Thu truong cac don vi ¢ nhiém vu:

a) Phé bién, theo ddi, don dbc, kiém tra va bdo cdo tinh hinh thuc hién
Quy ché nay tai don vi minh; chiu trdch nhiém lién doi néu cong chuc, vién
chuc thudc don vi minh vi pham Quy ché;

b) Can ctr quy dinh tai Quy ché nay, quy dinh nhiém vu cu thé cia timg
cong chire, vién chirc cia don vi minh dé trién khai toan dién nhiém vu cong tac
dugc quy dinh.

3. Trung tdim Thong tin, Ky thuat va Ung dung khoa hoc cong nghé cin
ctr Quy ché nay dé xay dung Quy ché 1am viéc ctia don vi minh.

4. Cong chuic, vién chiic ¢6 trach nhiém nghién ctru, nim viing cac quy
dinh cua Quy ché nay va thuc hién dﬁy du chuc trach, nhiém vu cia minh; nguoi
c6 thanh tich dugc xét khen thudng; néu vi pham Quy ché lam viéc, tiy theo
murc d§ phai chiu xu 1y ky luat theo quy dinh phap luat.

) Chuwong VIl
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 30. Hiéu lwc thi hanh

- Quy ché nay thay thé cho Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh sb
199/QD-SKHCN ngay 06/12/2016 ctua Giam ddc S¢ Khoa hoc va Cong nghé
tinh Pak Nong vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc ctia S¢ Khoa hoc va Cong
nghé tinh Pak Noéng.
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- Giam d6c So yéu cau Lanh dao cac don vi va toan thé can bo, cong
chure, vién chirc va ngudi lao dong chip hanh va thuc hién ding cac quy dinh
ctia Quy ché nay, gop phan hoan thanh t6t nhiém vu ctia nganh.

- Cac tap thé, ca nhan thuc hién tdt s& dugc biéu duong, khen thudéng theo
ché d6 hién hanh. Tap thé, ca nhan nao khong chép hanh, thuc hién khéng dang
cac quy dinh trén, vi pham cac ndi dung quy dinh 1am anh huong dén uy tin,
cong tac va né nép lam viéc cuia don vi minh, cling nhu nhi¢ém vu chung cua co
quan, thi tty theo muc do cu thé s& bi xur 1y ky luat tir khién trach, canh cdo dén
budc thoi viée hodc truy td trudc phap luat.

- Hang nam, S& sé& tién hanh danh gia viéc to chtc thuc hién Quy ché nay
trong hoi nghi tong két va hoi nghi can bd, cong chirc, vién chirc toan nganh va
can ci két qua chap hanh, thuc hién Quy ché co quan 1a mdt trong nhimng chi
tiéu chu yéu dé binh xét thi dua ctia mdi tap thé va ca nhan trong toan So.

Piéu 31. Sira d6i, bé sung Quy ché

- Viéc stra ddi, bo sung Quy ché do Chanh Vin phong S¢ dé nghi, Giam
dbc S& xem xét, quyét dinh.

- Trong qué trinh thyc hién Quy ché nay, cong chirc, vién chirc néu phat
hién nhimg vain dé can diéu chinh, bd sung cho phu hop, kip thoi bao cdo, dé
xuat v6i Giam ddc So (théng qua Vin phong S6) dé xem xét, giai quyét...
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