UBND TINH PAK NONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 175 /QB-SKHCN DBak Nong, ngay 08 thang 12 nam 2022
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Ni quy co quan
S Khoa hgc va Cong nghé tinh Pak Nong

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE TINH PAK NONG

Can cir Quyét dinh s6 129/2007/0D-TTg ngay 02/8/2007 ciia Thii twéng
Chinh phii ban hanh Quy ché vin héa céng sé tai cdc co quan hanh chinh nha
nuoc;

Can cir Chi thi sé6 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 ciia Thii tuéng Chinh phii
vé tang cwong ky ludt, ky cwong trong cdc co quan hanh chinh nha nudc
cdc cdp;

Can cit Quyét dinh so 03/2007/0P-BNV ngay 26/02/2007 ciia Bé Néi vu
vé viéc ban hanh Quy tdc vmg xit ciia cdn bg,cong chire,vién chitc lam viéc trong
bé may chinh quyén dia phwong;

Can cir Quyét dinh s6 1205/0D-UBND ngay 19/7/2022 ciia UBND tinh
Pak Nong ban hanh Quy tdc img xit, van héa, dao dirc céng vu ciia cdn bé,
cong chirc, vién chirc va nguwoi lao dong lam viéc trong hé thong chinh tri tinh
Dk Néng;

Can cit Quyét dinh sé 24/2021/0D-UBND ngay 28/12/2021 ciia UBND
tinh Pik Nong vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han cua
Sé Khoa hoc va Céng nghé tinh Pak Néng va Quyét dinh sé 830/0D-UBND
ngay 10/5/2022 ciia UBND tinh Ddk Néng vé viéc quy dinh co cdu t6 chire ciia
Sé Khoa hoc va Cong nghé tinh Ddk Nong;

Cén civ Quyét dinh s6 174/0D-SKHCN ngay 02/12/2022 ciia Gidm doc So
Khoa hoc va Céng nghé tinh Pik Nong vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia S6
Khoa hoc va Cong nghé tinh Bdk Néng;

Xet nghi ciia Chanh Van phong So.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy co quan S& Khoa hoc
va Cong nghé tinh Dak Nong.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Van phong S&; Chanh Thanh tra So; cac phong chuyén mon, don
vi tryc thudc So; can by, cong chuce, vién chuc, nguoi lao dong va cac t6 chire,
c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: - GIAM POC
- Nhu biéu 2;

- Gb va cac PGD So;
- Trang thong tin dién tir S&;
- Luu ZVT, VP(Th).
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UBND TINH DAK NONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KBHGB HOBWA CONG NGHE Paoc lap - Tw do - Hanh phuc
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GNGIE Glam doc Sé Khoa hoc va Cong nghé tinh Bak Nong)
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bPé gép phﬁn tao moi truong lam vi¢ce thuan 1gi cho co quan, can bd, cong
chtc, ngudi lao dong va khach dén lién hé cong tac can thyuc hién ding cac quy
dinh sau:

I. POI VOI CAN BQ, CONG CHUC VA NGUOI LAO PONG
TRONG CO QUAN

1. Pén co quan 1am viéc ding gid; trang phuc gon gang, lich su.

2. Thuc hién nghiém ky luat, ky cuong hanh chinh; Quy ché vin hoa cong
so; chap hanh va sir dung hiéu qua thoi gian lam viéc.

3. C6 y thuc dam bao vé sinh phong lam vi¢c, khu vuc sinh hoat chung
cua co quan, khu vé sinh cong cong.

4. Thuc hién nghiém quy dinh vé phong, chdng chay nd; c6 y thirc tiét
kiém dién, nudc; ngét dién, khoa ctra phong lam viéc khi ra khéi co quan.

5. Chap hanh cac quy dinh dam bao an ninh trat tu trong try sé; chiu trach
nhiém dbi voi khach dén lién hé cong tac, giao dich véi don vi hodac cé nhan
minh.

6. Nhan vién bao v€ lIam nhiém vu tai tru sé co quan, c¢6 trach nhi€ém bao
dam an ninh, trat ty va tai san thudc co quan 24/24 gid; hudéng dan, yéu cau
khach dén lién hé cong tac thyc hién Noi quy nay; khong dugc dé nguoi ngoai

co quan gip Lanh dao S& néu khong diang ky ndi dung, chua dugc sy dong ¥ cua
Lanh dao Sé.

I1. POI VOI KHACH DPEN LIEN HE CONG TAC

1.Phai xuat trinh gidy giéi thiéu cbng tac hodc gidy to tuy
than khac véi Nhan vién bao vé co quan; tuan thii sy huéng dan cua Nhan vién
bao v¢ khi ra, vao co quan; khong tu y di lai trong khu vuc co quan Va khong
dugc mang hung khi, vi khi, chét d& chay nd, hoa chat doc hai, hang qudc cam,
cac vat, chat gay mét vé sinh vao khu vuc co quan.

2. Khach c¢6 nhu cau dén lam viéc v6i Lanh dao So hodc véi Phong
chuyén mén cua S¢ phai lién hé trude voi Lanh dao So (hodc dang ky voi Lanh
dao Vin phong S¢), Phong chuyén mén cta S& dé duoc bd tri sip xép, tiép va
lam viéc.

3. Phuong tién di lai caa Quy khéach phai dé dang noi quy dinh.

Yéu cau toan thé can bo, cong chirc, nguoi lao dong cuia co quan va khach
dén lién hé cong tac tai S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Pik Nong thuc hién
nghi€ém tac Noi quy nay./.

GIAM DOC
(Da ky)
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